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Il existe plusieurs manières de créer une Galerie de souvenirs et un Mur 
d’idées en ligne.

A.	Vous pouvez utiliser un outil de présentation partagé ou collaboratif 
comme Google Slides.

B.	 Vous pouvez aussi utiliser l’outil en lignePadlet.com (recommandé)

Si vous ne connaissez pas ces outils, nous vous encourageons à vous famil-
iariser avec eux et à apprendre comment les utiliser avant l’atelier.

A. Étapes pour utiliser Google Slides 

1.	 Pour la Galerie des souvenirs : Créez une nouvelle présentation avec 
une diapositive de titre et quelques diapositives vierges, puis partagez 
le lien avec le groupe. Les enfants pourront téléverser leur travail durant 
ou après chaque séance. Vous pourrez ensuite organiser manuellement 
les diapositives et présenter les travaux avant ou durant une séance. 
Utilisez l’option d’affichage en grille qui se trouve en bas à gauche de 
l’écran pour donner à votre présentation un style de galerie et pour 
que ce soit plus amusant
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2.	 Pour le Mur d’idées : Créez une nouvelle présentation (différente de 
celle pour la Galerie de souvenirs) avec une diapositive de titre et ajou-
tez les exemples d’idées donnés dans la trousse à outils. Choisissez 
et organisez les exemples fournis comme vous le voulez, mais gardez 
toujours en tête l’âge et les capacités des participants de votre groupe. 
Utilisez l’option d’affichage en grille qui se trouve en bas à gauche 
de l’écran pour donner à votre présentation l’aspect d’un mur plein 
d’idées et pour que les enfants puissent les parcourir plus facilement 
une à une. Vous pouvez également indiquer les différentes catégories 
d’idées d’histoires en utilisant des couleurs d’arrière-plan différentes. 
Il sera donc plus facile pour les enfants de parcourir les idées et ce 
sera plus amusant.

B.  Étapes pour utiliser Padlet.com (recommandé)  

Cet outil offre des fonctionnalités supplémentaires afin que votre galerie soit 
plus interactive. La configuration initiale peut prendre un peu plus de temps 
que celle de Google Slides, mais au bout du compte, Padlet vous permettra 
de gagner du temps puisque les enfants pourront téléverser leurs travaux 
eux-mêmes. L’animateur n’aura qu’à évaluer et approuver ce que les enfants 
ajoutent au fur et à mesure. Padlet vous donne la possibilité de créer une 
collection de travail privée (c’est-à-dire uniquement accessible par les par-
ticipants du groupe) qui peut prendre la forme de plusieurs types de médias. 
La galerie peut ensuite être mise publique ultérieurement, afin d’être partagée 
à la communauté à la fin de l’atelier.

1.	 Vous devez vous créer un compte (requis pour l’animateur).

•	 La création d’un compte est très simple! 
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•	 Sur la page d’accueil de Padlet, cliquez sur le bouton « Inscriv-
ez-vous gratuitement ». Padlet vous redirigera ensuite vers une 
page où vous pourrez vous inscrire avec Apple, Google, Microsoft 
ou avec votre propre adresse courriel et mot de passe.

•	 Vous devez ensuite choisir un abonnement de base ou profes-
sionnel. Un abonnement gratuit de base fonctionnera très bien!

•	 Même si les enfants peuvent utiliser Padlet sans avoir de compte, 
il est recommandé d’en créer un avant l’atelier afin de pouvoir 
utiliser toutes les fonctionnalités. (Les étapes pour s’inscrire sont 
aussi présentées dans le document Les lignes directrices pour 
les accompagnateurs de votre trousse à outils.

2.	 Vous devez ensuite vous créer une équipe:

•	 À gauche du tableau de bord, cliquez sur l’icône de création 
d’équipe. Ainsi, vous serez en mesure de partager avec l’équipe 
les deux Padlet que vous avez créés : la Galerie des souvenirs 
et le Mur d’idées.

•	 La prochaine étape sera de nommer votre équipe. Vous pourriez 
par exemple la nommer : 

<Les histoires retrouvées_Le nom du groupe ou de la ville_Galerie des sou-
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venirs>

•	 Vous pouvez également personnaliser le lien URL de l’équipe 
(le lien que vous enverrez au groupe).

•	 Vous devrez ensuite cliquer sur Continuer, puis choisir Abonne-
ment gratuit pour le plan de facturation.

3.	 Une fois votre équipe créée, vous verrez son avatar dans le menu de 
gauche. 

•	 Sélectionnez-le pour entrer les options de l’équipe. La troisième 
option vous permettra d’ajouter des membres dans l’équipe. 
Cliquez sur l’onglet Membres de cette option.

4.	 Dans la fenêtre Invitations, vous pourrez cliquer sur l’onglet Invita-
tions pour copier le lien que vous venez tout juste de créer. Ajoutez-le 
au courriel ou au message que vous enverrez aux accompagnateurs 
avant le début de l’atelier

•	 Une fois que les participants acceptent l’invitation, leurs noms 
seront ajoutés à la suite de vos renseignements.

5.	 Créez maintenant un nouveau Padlet. Vous pouvez le faire de deux 
manières :

A.	À gauche de l’écran, cliquez sur Informations de l’équipe pour 
accéder au menu de l’équipe, puis cliquez sur la dernière option 
Créer un Padlet privé (Réaliser un Padlet). 

OU

B.	 Dirigez-vous vers le menu principal, puis cliquez sur Réaliser un 
Padlet en haut à droite de l’écran. Si vous utilisez cette méthode, 
vous devrez cliquer sur l’option du haut Réaliser dans pour que 
vous puissiez créer votre Padlet dans l’équipe que vous venez 
de créer.
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6.	 Lorsque vous aurez sélectionné l’onglet rose « Réaliser un Padlet » 
sur votre tableau de bord, vous devrez ensuite choisir une option de 
mise en page sur laquelle vous organiserez le contenu. 

•	 Pour créer la Galerie des souvenirs, il est recommandé de sélec-
tionner l’option Mur. Une fois que vous aurez choisi la mise en 
page, vous aurez la possibilité de personnaliser votre Padlet 
(p. ex. en changeant les couleurs, le texte, etc.).

7.	 Assurez-vous de vérifier les paramètres de publication dans le menu:

•	 Il est possible de laisser l’option Signature désactivée afin que 
les enfants puissent publier anonymement s’ils le désirent. S’ils 
veulent ajouter leur nom, ils peuvent l’inscrire dans le travail 
qu’ils téléversent.

•	 Les publications peuvent être affichées de la plus récente à la 
plus ancienne ou de la plus ancienne à la plus récente (selon 
ce que vous préférez).

•	 Nous vous recommandons de ne pas activer l’option Commen-
taires puisque les enfants auront accès au Padlet en dehors de 
l’atelier et que vous ne pourrez pas contrôler ce qui est publié à 
tout moment. Si vous activez cette option, vous pourrez supprimer 
les commentaires qui semblent inappropriés ou blessants. Nous 
vous recommandons également de désactiver l’option Réactions 
(pour que les enfants ne se concentrent pas seulement sur le 
nombre de mentions J’aime), mais veillez à activer les options 
d’approbation (pour que vous filtriez le contenu nuisible ou in-
approprié). Vous pouvez également sélectionner l’option Filtrer 
les mots grossiers.

8.	 Vous pouvez maintenant publier! 

•	 CLe contenu peut être affiché en faisant glisser les fichiers dans 
l’espace de la Galerie des souvenirs (tableau de Padlet), en dou-
ble-cliquant n’importe où sur l’écran ou en cliquant sur le bouton 
rouge en forme de plus au bas de votre écran. Le bouton rouge 
en forme de plus vous permettra aussi de téléverser un fichier, 
d’ajouter un lien URL, de rechercher des images ou des GIF, 
d’aller sur YouTube ou Spotify et même de téléverser une image. 

•	 En sélectionnant les trois points dans le bas droit de l’écran, vous 
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pourrez utiliser certaines fonctionnalités avancées de Padlet, 
comme l’appareil photo, l’enregistreur vocal et l’enregistreur 
d’écran pour créer une histoire directement dans Padlet. 

•	 N’hésitez pas à ajouter et à organiser le contenu de votre Galerie 
des souvenirs comme vous le souhaitez (p. ex. en changeant 
l’arrière-plan, le titre, etc.)

Remarque: Remarque : Les animateurs et les enfants peuvent 
tous ajouter du contenu, toutefois les enfants devront attendre l’ap-
probation de l’animateur avant que leurs travaux soient téléversés 
dans la Galerie des souvenirs

9.	 Le Mur d’idées peut être créé dans un Padlet différent que celui de la 
Galerie des souvenirs. De plus, il peut se trouver dans la même équipe 
et être créé de la même manière que celui de la Galerie des souvenirs. 
L’une ou l’autre des options de mise en page Mur ou Grille lui convi-
endra parfaitement! 

•	 Étant donné que le Mur d’idées est destiné à être consulté par 
les enfants à la recherche d’inspiration et qu’ils n’auront pas 
besoin d’y publier du contenu, veuillez revoir et personnaliser 
les paramètres de publication en conséquence. Les exemples 
d’histoires à ajouter dans le Mur d’idées sont fournis dans votre 
trousse à outils. Vous pouvez les organiser selon les besoins de 
votre groupe.

Les animateurs qui ne connaissent pas Padlet sont invités à prendre le temps 
de se familiariser avec cet outil et d’apprendre comment l’utiliser avant l’ate-
lier. Pour en savoir plus sur l’utilisation de Padlet, suivez les liens suivants 
(ressources offertes en anglais seulement):

https://www.youtube.com/watch?v=dC69Sr-OQik

https://www.youtube.com/watch?v=OPkq5q8nRbM

https://teachers.tech/how-to-use-padlet/


